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JONAVOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS CENTRALIZUOTO BIUDZETINIU
ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VYRESNIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) centralizuoto biudZetiniy
jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vyresnysis buhalteris yra specialistas.
2. Pareigybeés lygis — A2.

I1 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstasis universitetinj i8silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu

3.2. turéti patirties buhalterinés apskaitos srityje;

3.3. Zinoti Tarnybos veikla, vietos savivalda, vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering, finan-
sing ir mokesting apskaitg reglamentuojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutari-
mus, bei kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktidkai;

3.4. iSmanyti pagrindinius buhalterinés apskaitos ir finansy kontrolés principus;

3.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

3.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas ir
pasitlymus, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikla.

I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko apskaitg vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais, kity teisés akty, reglamentuojanéiy buhalterine apskaita, reikalavimais;

4.2.apskaitos sistemoje registruoja priskirty jstaigy turto (ilgalaikio materialiojo,
nematerialiojo, finansinio, trumpalaikio (atsargy, iSankstiniy mokéjimy, gautiny sumy, pinigy ir
pinigy ekvivalenty), su juo susijusiy finansavimo sumy, jsipareigojimy ir sgnaudy bei pajamy
pirminius apskaitos duomenis, uZtikrina, kad uZregistruoti duomenys biity tikslas, teisingi ir atitikty
pirminius apskaitos dokumentus;

4.3. kiekvieng meénes] apskaiCiuoja ir uZregistruoja apskaitoje turto amortizacijg ir
nusidévejimg pagal turto jsigijimo 1é3y 3altinius, turto grupes;

4.4. rengia ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto apskaitos korteles;

4.5. tvarko priskirty jstaigy pajamy, gaunamy uz teikiamas paslaugas, ilgalaikio materialiojo
turto nuoma, apskaita:



4.6. i%ra%o saskaitas uZ jstaigos suteiktas paslaugas, ilgalaikio materialiojo turto nuomag,
registruoja jas apskaitoje ir pateikia biudZetinéms jstaigoms;

4.7 teikia mokéjimo paraiskas piniginéms lé¥oms uZsakyti | atsiskaitomgsias sgskaitas pagal
programas, funkcijas, priemones ir i$laidy straipsnius atsiskaitymams su tiekéjais uz jstaigy jsigyta
turtg bei formuoja mokeéjimo pavedimus

4.8. sudaro gauting sumy ir kity pajamy apskaitos registrus ir atsako uZ 3iy registry
patikimuma; rengia jstaigos gautiny sumy senaties ir vertés koregavimo ZiniarasCius, apskaitoje
registruoja gautiny sumy nuvertéjimo fakts, remiantis jstaigos patvirtintais gautiny sumy vertes
koregavimo Ziniarasciais;

4.9. rengia mokéjimo pavedimus, susijusius su pajamy, gaunamy uz teikiamas paslaugas,
ilgalaikio materialiojo turto nuoms, pervedimu j savivaldybés biudZetg ir uZtikrina savalaikj 3iy leSy
pervedimg | savivaldybés biudzeta;

4.10. rengia pajamy uZ teikiamas paslaugas, turto nuoma planavimo bei jy panaudojimo
finansinés atskaitomybés dokumentus bei kitas teisés aktais nustatytas ataskaitas apie Siy 1é5y gavimg
ir panaudojima;

4.11. rengia jstaigy banko mokeéjimo nurodymus, kontroliuoja jstaigy biudZetinmy ir
nebiudZetiniy 1é8y banko saskaity likucius, registruoja banky israsy informacijg apskaitoje;

4.12. jtraukia | apskaita jstaigos pateiktus kasos pajamy ir i§laidy orderius;

4.13. tikrina ir kontroliuoja, ar ilgalaikio turto, su juo susijusiy finansavimo sumy bei pajamy
duomenys atitinka pirminius apskaitos dokumentus, ar apskaitos registry duomenys atitinka
DidZiosios knygos atitinkamos buhalterinés saskaitos duomenis;

4.14. rengia jstaigy ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo, finansinio, trumpalaikio turto
(atsargy, ukinio mnventoriaus, gautiny sumy saraSus, pinigy banko sgskaitose ir kasoje) sgrasus,
reikalingus inventorizacijai atlikti;

4.15. atlieka jstaigy gautiny sumy suderinima;

4.16. dalyvauja jstaigy pra§ymu inventorizacijoje;

4.17. sutikrina jstaigos pateiktus inventorizavimo apra3us su jstaigos apskaitos duomenimis,
remdamasis jstaigos vadovo sprendimu, registruoja inventorizacijos rezultatus apskaitoje;

4.18. atlieka einamaja finansy kontrole pagal savo darbines funkcijas;

4.19. apskaitos sistemoje pagal kas ketvirt] pateikta jstaigos informacijg registruoja
neapibrézta)] turta, neapibréztuosius jsipareigojimus;

4.20. pavaduoja kitg skyriaus buhalterj, vykdant] analogiskas (pana$ias) funkcijas, jam
laikinai negalint eiti pareigy;

4.21. Viedojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje
(VSAKIS) atlieka jstaigy finansiniy ataskaity rinkinio (FAR) pildytojo funkcijas;

- 4'.22' konsultuoja pagal kompetencija skyriaus darbuotojus buhalterinés apskaitos tvarkymo
ausimais;

4.23. pagal kompetencijg darbuotojas vykdo kitus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, susijusius su skyriaus funkcijomis.
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